Sukladno ¢lanku 15. stavak 2. i 3. Zakona o Jjavnoj nabavi (,,Narodne novine* br. 120/ 16.) i €lanku
18. Drustvenog ugovora Vodovod Hrvatsko primorje — juzni ogranak d.o.o. Senj Uprava - direktor
Drustva dana 13. veljade 2020. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JAVNE i JEDNOSTAVNE
NABAVE

PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trogenja
sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje nadin postupanja vezan uz nabavu roba, radova i usluga
za potrebe Vodovoda Hrvatsko primorje — juZni ogranak d.o.o. (u daljnjem tekstu: Narugitelj) s
ciljem jedinstvene primjene Zakona o javnoj nabavi i drugih propisa iz podruéja javne nabave.
POJIMOVI

Clanak 2.
Pojedini pojmovi ovog Pravilnika imaju sljedeée znacenje:
Sluzba je organizacijska jedinica koja izraduje i podnosi Zahtjev za pokretanje postupka nabave.
Plan nabave je temeljni dokument za planiranje postupka nabave, a uskladen je s Planom
investicija i Financijskim planom poslovanja. U planu nabave navode se svi predmeti nabave ¢ija
Je vrijednost nabave jednaka ili veéa od 20.000,00 kuna.
Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost.
Zahtjev za pokretanje postupka nabave je obrazac zahtjeva kojim se na temelju iskazanih potreba
i planiranih financijskih sredstava traZi nabava te koji se nakon ispunjavanja i odobrenja sukladno

Clanku 4. ovog Pravilnika dostavlja referentu za nabavu, imovinsko — pravne i opée poslove.

Jednostavna nabava je nabava roba/radova/usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez
PDV-a) za nabavu robe i usluga te do 500.000,00 kn (bez PDV-a) za nabavu radova.



PLAN NABAVE
Clanak 3.

Postupak nabave moZe se provesti ukoliko je predviden Planom nabave, a u slu¢aju da nije pristupa
se izmjenama/dopunama Plana nabave.

Plan nabave donosi Direktor Dru$tva nakon $to Nadzorni odbor Drustva usvoji Plan investicija i
Financijski plan Drustva za tekucu poslovnu godinu.

Proces izrade Plana nabave obuhvada:

- utvrdivanje potreba (tekuce odrZavanje, investicijski projekti, nabava dugotrajne imovine) u
skladu s planiranim aktivnostima od strane tehni¢kog referenta / voditelja sluzbi

- izrada Financijskog plana i Plana investicija

- donoSenje Financijskog plana i Plana investicija od strane Nadzornog odbora

- donoSenje Plana nabave - izraduje ga SluZba za razvoj i investicije u suradnji sa Sluzbom za
opce i pravne poslove, a donosi ga Uprava Drustva sukladno ¢lanku 3. stavak 1. Pravilnika o
planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZi§ta u javnoj nabavi (NN
101/2017)

- objava Plana nabave u EOJN u roku od 8 dana od dana dono$enja istog sukladno &lanku 4.
stavak 1. Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZita
u javnoj nabavi (NN 101/2017).

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 4.

Za sve nabave roba/radova/usluga Sluzba koja predlaze nabavu, duZna je odobreni i potpisani
Zahtjev za pokretanje postupka nabave (javne i jednostavne) dostaviti referentu za nabavu,
imovinsko — pravne i opée poslove vode¢i raéuna o sloZenosti predmeta nabave, vremenu
potrebnom za izradu dokumentacije o nabavi, potrebi slanja poziva za dostavu ponude te njihovu
prikupljanju, izradu i usuglasavanju ugovora i drugim okolnostima koje utjetu na pripremu i
provedbu samog postupka nabave.

Uz Zahtjev za pokretanje postupka nabave prilaZe se sva dokumentacija potrebna za odludivanje o
istoj te provedbi samog postupka nabave (tro§kovnici, elaborati, specifikacije i dr.).

Sluzba koja pokrece postupak nabave odgovorna je za pravovremeno podno$enje i kompletiranje
nepotpunih zahtjeva.

Zahtjev za pokretanjem nabave koju pokreée Sluzba za distribuciju vode i odrZavanje vodovoda,



Sluzba crpljenja, zahvaéanja i prerade vode te Sluzba razvoja i investicija uz Voditelja sluzbe
potpisuju i Tehnigki referent te Direktor Drustva.

Zahtjev za pokretanjem nabave koju pokrecu SluZba za opée i pravne poslove ili Radunovodstveno
- financijska sluzba uz Voditelja sluZbe potpisuje Direktor Drustva.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave roba/usluga/radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00
kuna (bez PDV-a) zapocinje u pravilu odobrenim i ovjerenim Zahtjevom za pokretanje nabave
sukladno ¢lanku 4. ovog Pravilnika te izdavanjem narudZbenice. Isti se dostavljaju referentu za
nabavu, imovinsko-pravne i opce poslove.

Izuzetak od navedenog su nabave do 20.000,00 kn koje se odnose na reprezentaciju odnosno
ugoscivanje poslovnih partnera Drustva, radune plaéene gotovinom ili kreditnom karticom, karte
trajekta, gorivo, izdatke nastale na sluZbenom putovanju, uredski materijal te ostale nepredvidene
manje izdatke koji se nisu mogli planirati niti predvidjeti.

Narudzbenica obavezno sadryi podatke o Narugitelju, podatke o gospodarskom subjektu,
visti robe/radova/usluge koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, koligina, jedini¢nih

cijena i ukupnih cijena te je prilog Ponude na koju se odnosi.

NarudZbenica obavezno sadr¥i brojéanu oznaku u skladu s Odlukom o odredivanju brojéanih
oznaka narudZbenica.

Evidencija o izdanim narudbenicama (ispunjena knjiga narudzbenica) ¢uva se u Sluzbi za opce i
pravne poslove.

Obrazac Zahtjeva za pokretanje nabave sastavni je dio ovog Pravilnika.

Clanak 6.

Za jednostavne nabave od 20.000,00 kn do 70.000,00 kn sklapa se ugovor o nabavi
roba/usluga/radova s odgovarajuéim gospodarskim subjektom a postupak pokretanja i provedbe
nabave odvija se sukladno &lanku 4. ovog Pravilnika.



Clanak 7.

Nabava roba/usluga/radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna a manje
od 200.000,00 kuna za nabavu roba/usluga, odnosno manje od 500.000,00 kuna za nabavu radova
zapodinje dostavom odobrenog i ovjerenog Zahtjeva za pokretanje postupka nabave sukladno
¢lanku 4. ovog Pravilnika referentu za nabavu, imovinsko pravne i opce poslove.

Na temelju ovjerenog Zahtjeva za pokretanje postupka nabave Direktor Drustva donosi Odluku o
potetku postupka jednostavne nabave koja obavezno sadrZi:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatke o osobama koje provode postupak,

- podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude (najmanje
trojici)

- podatke o osobama odgovornima za praenje izvrSenja ugovora.

Clanak 8.

Sluzba za opée i pravne poslove odnosno referent za nabavu, imovinsko — pravne i opce poslove
upuéuje Poziv za dostavu ponude na adrese najmanje trojice ponuditelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, Poziv za dostavu ponude moZe se uputiti samo j ednom
ponuditelju (konzultantske, javnobiljeznicke i sli¢ne usluge).

Pozivi se upuéuju u pravilu elektronskom postom, a ukoliko iz objektivnih razloga isto nije
moguce, upuéuju se telefaksom, putem poste ili osobnim uru¢enjem na adresu ponuditelja uz
potpisan i ovjeren datum primitka dostavnice.

Clanak 9.
Poziv za dostavu ponuda sadrZi podatke o:

- narucitelju

- osobi za kontakt (broj telefona i adresa e-poSte)

- evidencijskom broju jednostavne nabave

- predmetu nabave- vrsti roba/usluga/radova

- trogkovniku, tehni¢kim specifikacijama, koli¢inama

- kriteriju za odabir ponude

- uvjetima i zahtjevima koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZe)

- roku i nadinu dostave ponude koji ne moze biti kra¢i od osam dana od dana slanja poziva
za dostavu ponude, osim iznimno ako se radi o Zurnosti, kada navedeni rok moZe biti kraci

- procijenjenoj vrijednosti nabave.



Clanak 10.

Za jednostavne nabave Jjednake ili veée od 70.000,00 kuna Narucitelj moZe u Pozivu za dostayu

ponuda odrediti razloge isklju€enja, uvjete sposobnosti ponuditelja te traZiti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora ovisno o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave,

Clanak 11.

Ponude vezane uz Jednostavnu nabavy dostavljaju se u pravilu elektronskim putem na e-mail
Narucitelja: info@vodovod—hrvatsko-primorie.hr. Iznimno, ukoliko za to postoje opravdani razlozi
moguce ih je dostaviti i putem poste ili osobnim urudenjem na adresu Narucitelja: Stara cesta
3,53270 Sen,j.

Ovlastene osobe Naru¢itelja iz podrugja javne nabave vrse pregled pristiglih ponuda.
Ponuda pristigla nakon roka za dostavu ponuda ne uvazava se.

U slu¢aju da se u postupku pregleda i ocjene ponuda utvrdi da niti jedna od pristiglih ponuda nije
u skladu sa zahtjevima iz Poziva za dostavu ponude Direktor Drustva donosi Odluku o ponovnoj
provedbi postupka jednostavne nabave u kojoj se navode razlozi zbog kojih se postupak
jednostavne nabave ponavlja.

Clanak 12.

Odluku o odabiru ponude donosi Direktor Drustva,

Kriterij za odabir ponude je isklju¢ivo najniza cijena ponude ponuditelja koji je dokazao
sposobnost, a u sluéaju da su pristigle dvije ili vi§e ponuda s istom cijenom, odabire se vremenski
ranije zaprimljena ponuda.

Odluka iz stavka 1. ovog Clanka sadrzi:

- broj i datum dono$enja

- evidencijski broj jednostavne nabave
- broj i datum ponude koja je odabrana
- podatke o ponuditelju

- predmet nabave

- cijenu ponude

- nacin plaéanja.

Clanak 13.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv nagin.



Clanak 14.

Nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti 200.000,00 kn i veée te nabava radova procijenjene
vrijednosti 500.000,00 kn i vece provode su u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i odgovarajuc¢im
zakonskim i podzakonskim provedbenim propisima. Iste zapotinju dostavom odobrenog i
ovjerenog Zahtjeva za pokretanje nabave sukladno ¢lanku 4. ovog Pravilnika referentu za nabavu,
imovinsko-pravne i op¢e poslove.

Postupak javne nabave provode ovlastene osobe Narugitelja iz podru¢ja javne nabave, a Direktor
Drustva donosi Odluku o odabiru.

REGISTAR UGOVORA
Clanak 15.

Narugitelj je duzan voditi registar ugovora za nabavu roba/usluga/radova odvojeno za svaku
poslovnu godinu. Duzan je Registar ugovora azurno voditi u EOJN i objaviti ga na svojim
internetskim stranicama.

Sadr7aj, rok donoSenja, nacin i rokovi objavljivanja, na¢in promjena te druga pitanja u vezi s
Planom nabave i Registrom ugovora propisani su s Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora,
prethodnom savjetovanju i analizi trzista u javnoj nabavi (NN 101/2017).

PRACENJE IZVRSENJA UGOVORA
Clanak 16.
Narugitelj je duzan pratiti izvrSenje ugovora o nabavi.

Za praéenje izvr§enja ugovora o nabavi odgovorna je osoba (tehnicki referent i/ili voditelj sluzbe)
koja je podnijela Zahtjev za pokretanje samog postupka nabave.

Direktor Drustva iznimno moZe imenovati vi§e osoba za pracenje izvrSenja ugovora.

Praéenje izvrienja ugovora ukljucuje:
- preuzimanje i kontrolu ugovorne kvalitete i koli¢ine predmeta nabave
- provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Narucitelja
- ovjeravanje pratece dokumentacije (otpremnice, zapisnici, situacije, radni nalozi i dr.)
- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr.
- reklamacije u sluéajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova
- prema potrebi, pokretanje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
- ovjera ratuna i izvrienje drugih ugovornih obveza Narucitelja



Clanak 17.

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik i sve njegove kasnije izmjene objavljuju se na internetskim stranicama.

Direktor

Lo ML/L

Milan Nekié, dipl. oec.




DATUM:

SLUZBA:

Prema ¢lanku 4. Pravilnika o provedbi postupaka javne i jednostavne nabave podnosim:

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

br.
Naziv predmeta nabave (opis):
Vrsta predmeta nabave (zaokruziti):
Roba
Usluge
Radovi

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-q):

Podaci o Ponuditeljima kojima ¢e se uputiti Poziv za dostavu ponude (ukoliko je primjenjivo) :
® Naziv Ponuditelja, sjediste, mail adresa

1.

2,

Podnositelj zahtjeva: Tehnicki referent: Direktor:
(ime i prezime) Darko Rukavina, dipl.ing. Milan Neki¢,dipl.oec.




