Sukladno ¢lanku 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* br. 120/16., 114/22) i &lanku
18. Drustvenog ugovora Vodovod Hrvatsko primorje — juZni ogranak dru§tvo s ograni¢enom
odgovorno$éu za skupljanje, proci§éavanje i distribuciju vode, Senj, Uprava - direktor Drustva
dana 7. srpnja 2023. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduje zakonita i uéinkovita jednostavna nabava roba, usluga i radova te
ekonomicno troSenje sredstava za potrebe Vodovoda Hrvatsko primorje — juZni ogranak drustva s
ograni¢enom odgovorno$¢u za skupljanje, proci¥¢avanje i distribuciju vode, Senj (u daljnjem
tekstu: Narucitelj).

2. DEFINICIJE i POIMOVI

Clanak 2.
Pojedini pojmovi ovog Pravilnika imaju sljedeée znadenje:
Sluzba je organizacijska jedinica koja izraduje i podnosi Zahtjev za pokretanje postupka nabave.

Prijedlog Plana nabave izraduje Voditelj sluzbe razvoja i investicija u suradnji s Tehnic¢kim
referentom te voditeljima ostalih sluzbi Drustva.

Plan nabave je temeljni dokument za planiranje postupka nabave, a uskladen je s Planom
investicija i Financijskim planom poslovanja Drustva. Plan nabave donosi Direktor Drustva nakon
Sto Nadzorni odbor usvoji Plan investicija i Financijski plan Drustva za tekucu poslovnu godinu.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost.
Zahtjev za pokretanje postupka nabave je obrazac zahtjeva kojim se na temelju iskazanih potreba

i planiranih financijskih sredstava traZi nabava te koji se nakon ispunjavanja i odobrenja sukladno
Clanku 6. ovog Pravilnika dostavlja referentu za nabavu, imovinsko — pravne i opée poslove.



Jednostavna nabava je nabava roba/radova/usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00
EUR (bez PDV-a) za nabavu robe i usluga te manje od 66.360,00 EUR (bez PDV-a) za nabavu
radova.

3. POSTIVANJE NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 3.

Narucitelj je obvezan prilikom provodenja i ugovaranja jednostavnih nabava primjenjivati
odredbe ovog Pravilnika uz postivanje vaZecih zakonskih i pozakonskih akata i op¢ih akata koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnog zakona te osigurati jednak tretman svim
gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave i transparentnost postupka.

4. AKTIVNOSTI U PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova za potrebe Narugditelja provodi se kroz
sljedece aktivnosti:

- izrada Prijedloga Plana nabave,

- izrada Plana nabave,

- podnosenje Zahtjeva za pokretanje postupka nabave

- donoSenje Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave,

- provedba postupka jednostavne nabave/izdavanje narudZbenice,

- sklapanje ugovora,

- kontrola izvrSenja ugovora od strane podnositelja Zahtjeva za pokretanje postupka nabave ili
druge imenovane osobe

5. PLAN NABAVE
Clanak 5.

Za postupak nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 EUR, a u slu€aju da ista
nije predvidena Planom nabave, pristupa se izmjenama/dopunama Plana nabave.

Plan nabave izraduje se u pisanom obliku te se donosi u roku od 30 dana od dana donoSenja
Financijskog plana i Plana investicija.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene objavljuju se u standardiziranom obliku u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) te na
internetskoj stranici Naruditelja.



6. ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 6.

Za sve jednostavne nabave roba, radova i usluga SluZba koja predlaze nabavu, duZna je odobreni i
potpisani Zahtjev za pokretanje postupka nabave dostaviti referentu za nabavu, imovinsko — pravne
i opée poslove vode¢i ratuna o sloZenosti predmeta nabave, vremenu potrebnom za izradu
dokumentacije o nabavi ukoliko je potrebna, izradi i slanju poziva za dostavu ponude te njihovu
prikupljanju, izradi i usuglaSavanju ugovora te drugim okolnostima koje utje¢u na pripremu i
provedbu samog postupka nabave.

Uz Zahtjev za pokretanje postupka nabave prilaZe se sva dokumentacija potrebna za provedbu i
odlu¢ivanje u samom postupku nabave (tro§kovnici, elaborati, specifikacije i dr.).

SluZba koja pokrece postupak nabave odgovorna je za pravovremeno podnosenje i kompletiranje
nepotpunih zahtjeva.

Zahtjev za pokretanjem nabave koju pokreéu Sluzba za distribuciju vode i odrZavanje vodovoda,
SluZba crpljenja, zahvacanja i prerade vode ili SluZba razvoja i investicija uz Voditelja potpisuju i
Tehnicki referent te Direktor Drustva.

Zahtjev za pokretanjem nabave koju pokrecu SluZba za opée i pravne poslove ili Ra¢unovodstveno
— financijska sluzba uz Voditelja potpisuje Direktor Drustva.

Obrazac Zahtjeva za pokretanje nabave sastavni je dio ovog Pravilnika.

7. ODLUKA O POCETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.

Na temelju ovjerenog Zahtjeva za pokretanje postupka nabave Direktor Drustva donosi Odluku o
pocetku postupka jednostavne nabave koja obavezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave,

- CPV oznaku

- procijenjenu vrijednost nabave,

- evidencijski broj nabave

- podatke o osobama koje su &lanovi Stuénog povjerenstva (provode postupak te
njihove obveze i ovlasti u postupku nabave)

- podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude (najmanje
trojici-ako je primjenjivo)



8. POSTUPAK NABAVE

Clanak 8.

1. Postupak jednostavne nabave roba, usluga, radova procijenjene vrijednosti manje od
2.650,00 EUR (bez PDV-a) zapocinje odobrenim i ovjerenim Zahtjevom za pokretanje
nabave sukladno ¢lanku 6. ovog Pravilnika te izdavanjem narudZbenice kojoj je u prilogu
Ponuda na koju se odnosi. Isti se dostavljaju referentu za nabavu, imovinsko-pravne i opce
poslove.

Izuzetak od navedenog su nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EUR ( bez
PDV-a) koje se odnose na reprezentaciju odnosno ugosc¢ivanje poslovnih partnera Drustva,
ratune placene gotovinom ili kreditnom karticom, karte trajekta, gorivo, izdatke nastale na
sluZbenom putovanju, uredski materijal te ostale nepredvidene manje troskove koji se nisu
mogli planirati niti se predvidjeti.

2. Kod nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00
EUR (bez PDV-a), a manje od 9 000 EUR (bez PDV-a) postupak jednostavne nabave
zapocinje odobrenim i ovjerenim Zahtjevom za pokretanje jednostavne nabave sukladno
¢lanku 6. ovog Pravilnika te se Poziv za dostavu ponude upucuje na adresu jednog (1)
gospodarskih subjekata elektroni¢kom postom.

3. Kod nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 9.000,00
EUR (bez PDV-a), amanje od 26.540,00 (bez PDV-a) za robu i/ili usluge, odnosno manje
od 66.360,00 EUR (bez PDV-a) za radove postupak jednostavne nabave zapodinje
odobrenim i ovjerenim Zahtjevom za pokretanje nabave sukladno &lanku 6. ovog
Pravilnika. Poziv za dostavu ponude upucuje se na adrese trojice (3) gospodarskih subjekata
elektronickom postom uz istovremenu objavu na sluZbenoj web stranici Drustva.

Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja postupci procijenjene
vrijednosti navedene u prvom dijelu toSke 3. &lanka 8. ovog Pravilnika provest ée se kroz
EOJIN RH primjenom modula ,.Jednostavna nabava“ kad Naruéitelj to ocjeni svrsishodnim,

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Naruditelja i gospodarskih subjekata te
ostalih dionika u postupku nabave obavlja se na dokaziv nain putem poste, osobne dostave,
elektronicke poste (info@vodovod-hrvatsko-primorje.hr) ili Elektroni¢kog oglasnika javne nabave
(drugi dio tocke 3. ¢lanka 8. ovog Pravilnika)




9. SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDE

Clanak 9.

Poziv za dostavu ponuda sadrzi podatke o:

- naruditelju

- osobi za kontakt (broj telefona i adresa e-poste)

- evidencijskom broju nabave

- predmetu nabave- vrsti roba/usluga/radova

- troSkovniku, tehni¢kim specifikacijama, koli¢inama

- kriteriju za odabir ponude

- uvjetima i zahtjevima koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze)

- roku i na¢inu dostave ponude koji ne moZe biti kra¢i od osam dana od dana slanja poziva
za dostavu ponude, osim iznimno ako se radi o Zurnosti, kada navedeni rok moZe biti kraci

- procijenjenoj vrijednosti nabave

- nadin i rokove placanja

- rok i mjesto isporuke robe/izvrSenja radova

- rok valjanosti ponude

Narucitelj moze u Pozivu za dostavu ponuda zatraziti dokaze o nepostojanju osnova za iskljuéenje,
dokaze sposobnosti ponuditelja te traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude u iznosu ne veéem od 3%
procijenjene vrijednosti nabave kao i dr. jamstva definirana vaze¢im Zakonom o javnoj nabavi.
Nakon zavrSetka postupka nabave ili istekom ugovora ovisno o kojem se jamstvu radi Naruditelj
je obvezan vratiti jamstvo, a presliku istog pohraniti.

10. PRIPREMA i PROVEDBA POSTUPKA NABAVE
Clanak 10.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Struéno povjerenstvo Naruditelja.
Struéno povjerenstvo sastoji se od najmanje dva (2) ¢lana koje imenuje Direktor Odlukom o
poCetku postupka jednostavne nabave te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne

nabave. Clanovi Struénog povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa.

Najmanje jedan ¢lan Strunog povjerenstva mora posjedovati vazedi certifikat u podru¢ju javne
nabave.

Sve dokumente koje Narucitelj zahtjeva, izuzev jamstva (ukoliko se traZi), ponuditelji dostavljaju
u neovjerenoj preslici.



11. PONUDA
Clanak 11.

Ponude vezane uz jednostavnu nabavu dostavljaju se u pravilu elektronskim putem na e-
mail Narucitelja: info(@vodovod-hrvatsko-primorje.br ili kroz sustav EOJN RH kada je to
primjenjivo. Iznimno, ukoliko za to postoje opravdani razlozi moguce ih je dostaviti i putem poste
ili osobnim uru¢enjem na adresu Narugitelja: Vodovod d.o.0., Stara cesta 3, 53270 Sen;.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda sluZbeno se evidentira te dobiva redni broj prema
redoslijedu zaprimanja.

Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne uvaZava se.

Rok za dostavu ponude iznosi najmanje osam (8) dana od dana slanja Poziva za dostavu ponuda.
U slu¢aju da se u postupku pregleda i ocjene ponuda utvrdi da niti jedna od pristiglih ponuda nije
u skladu sa zahtjevima iz Poziva za dostavu ponude Direktor Drustva donosi Odluku o ponovnoj
provedbi postupka jednostavne nabave u kojoj se navode razlozi zbog kojih se postupak
jednostavne nabave ponavlja i/ili Odluku o poni§tenju postupka koje se dostavljaju bez odgode
svakom ponuditelju na dokaziv nadin.

12. ZAHTJEV ZA OBJASNJENJE 1 IZMJENE POZIVA ZA DOSTAVU PONUDE

Clanak 12.

Gospodarski subjekt moZe zahtijevati dodatne informacije, obja$njenja ili izmjene u vezi
Poziva za dostavu ponude tijekom roka za dostavu ponuda.

Zahtjev je pravodoban ako je dostavljen Naruéitelju najkasnije tijekom &etvrtog dana prije dana u
kojem istjeCe rok za dostavu ponude, a Naruditelj je obvezan dostaviti odgovor na zaprimljen
zahtjev svim gospodarskim subjektima kojima je uputio Poziv za dostavu ponude, najkasnije
tijekom drugog dana prije dana u kojem istjede rok za dostavu ponuda.

Odgovor na zaprimljen zahtjev gospodarskog subjekta Narucitelj je duZan dostaviti na isti nadin
na koji je uputio Poziv za dostavu ponude.

13. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 13.

Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda i odreden je
u Pozivu za dostavu ponuda.



Ukoliko se kao kriterij koristi najniZa cijena, a pristigle su dvije ili vi$e ponuda s istom cijenom
izabire se ona ponuda koja je zaprimljena ranije.

Ukoliko se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehnitke prednosti, rok
isporuke ili rok izvr§enja, jamstveni rok...

14. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDE
Clanak 14.
Istodobno s istekom krajnjeg roka za dostavu ponuda, Struéno povjerenstvo otvara ponude.
Otvaranje ponuda nije javno.

Nakon otvaranja ponuda, Struéno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz Poziva za dostavu ponude, o tome sastavlja Zapisnik s analizom pristiglih ponuda te
predlaze Narucitelju odabir najpovoljnijeg ponuditelja.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke Narugitelja.

U postupku pregleda i ocjene ponuda mora sudjelovati najmanje jedan ovlasteni predstavnik
Narucitelja koji posjeduje vazeéi certifikat u podruéju javne nabave.

Clanak 15.

Odluku o odabiru ponude donosi Direktor Drustva.
Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi:

- broj i datum donoSenja

- evidencijski broj jednostavne nabave

- broj i datum ponude koja je odabrana

- podatke o ponuditelju

- predmet nabave

- cijenu ponude

- nadin pladanja

- razloge za odbijanje ponude ako je primjenjivo

- osnove za iskljucenje ponuditelja ako je primjenjivo.

Rok za dono3enje Odluke o odabiru ponude iznosi dvadeset (20) dana od dana isteka krajnjeg roka
za dostavu ponuda.



Odluka o odabiru ponude dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv naéin i ponuditelji nemaju
pravo na Zalbu.

15. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 16.

Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom, a potpisuje ga Direktor Drustva.

Ugovor se sklapa na osnovi Odluke o odabiru, a sukladno rezultatima provedenog postupka
jednostavne nabave.

U slu¢aju da odabrani ponuditelj odustane od sklapanja ugovora, Naruditelj mozZe sklopiti ugovor
s prvim sljede¢im najpovoljnijim ponuditeljem, ali moZe i odustati od sklapanja ugovora ako su se
za to ostvarili razlozi.

16. REGISTAR UGOVORA

Clanak 17.

Naru¢itelj je duZan voditi registar ugovora za nabavu roba/usluga/radova odvojeno za svaku
poslovnu godinu. DuZan je Registar ugovora aZzurno voditi u EOJN RH i objaviti ga na svojim
internetskim stranicama.

17. PRACENJE IZVRSENJA UGOVORA

Clanak 18.
Naruéitelj je duZan pratiti izvrenje ugovora o nabavi.

Za pracenje izvrSenja ugovora o nabavi odgovorna je osoba (tehni¢ki referent i/ili voditelj sluzbe
koja je podnijela Zahtjev za pokretanje postupka nabave).

Direktor DrusStva iznimno moZe imenovati vi§e osoba za pracenje izvrienja ugovora.

Praenje izvrSenja ugovora ukljucuje:
- preuzimanje i kontrolu ugovorne kvalitete i koli¢ine predmeta nabave
- provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Narugitelja
- ovjeravanje pratece dokumentacije (otpremnice, zapisnici, situacije, radni nalozi i dr.)
- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr.
- reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova
- prema potrebi, pokretanje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
- ovjeraraCuna i izvr§enje drugih ugovornih obveza Naruditelja



Clanak 19.

U slu¢aju da odabrani ponuditelj nije ispunio ugovorne obveze, odgovorna osoba za
pracenje Ugovora obvezna je Direktora obavijestiti o neispunjenju ugovornih obveza.

18. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.

Ovim se Pravilnikom stavlja van snage Pravilnik o provedbi postupaka javne i jednostavne nabave
od 13. veljace 2020. godine.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.

Clanak 22,
Ovaj Pravilnik i sve njegove kasnije izmjene objavljuju se na internetskoj stranici Narugitelja.

Direktor

L R e S o A

Milan Neki¢, dipl. oec.






